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KEPUTUSAN

Kepala UPT SMP NEGERI 8 GRESIK 
Nomor 
: 421.3/………./437.53.08.02 /2021
Tentang

Panitia Ujian Sekolah Berstandar Nasional (USBN) Tahun Pelajaran 2020/2021
Menimbang
: Agar pelaksanaan Ujian Sekolah Berstandar Nasional di UPT  SMP Negeri 8 Gresik Tahun Pelajaran 2020/2021  dapat berjalan lancar dan tertib 
                          maka dipandang perlu membentuk  panitia sebagai pelaksana tugas-tugas  tersebut .
Mengingat
: 

1. Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
  

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 13 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor : 19 tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.
3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 3 Tahun 2017 tentang Penilaian Hasil Belajar oleh Pemerintah, dan Penilaian Hasil Belajar oleh Satuan Pendidikan;
4. Peraturan BSNP nomor 0044/P/BSNP/XI/2017 tentang POS Penyelenggaraan UN Tahun Pelajaran 2017/2018;
5. Peraturan BSNP nomor 0045/B SNP/II/2018 tentang POS Penyelenggaraan USBN Tahun Pelajaran 2017/2018;
M E M U T U S K A N
Menetapkan
Pertama
:  Panitia Ujian Sekolah Berstandar Nasional di UPT SMP Negeri 8 Gresik Kabupaten      

   Gresik Tahun Pelajaran 2020/2021 
Kedua

:  Menunjuk nama-nama Tenaga Pendidik dan Tenaga Kependidikan sebagai Pelaksana 
   Ujian   Sekolah Berstandar Nasional Tahun Pelajaran 2020/2021 
   sesuai dengan tugas  yang tercantum pada Lampiran Surat Keputusan ini.
Ketiga

:  Semua biaya yang diperlukan untuk pelaksanaan keputusan ini dibebankan pada mata
   anggaran yang sesuai.

Keempat
:  Hal-hal yang belum diatur dalam keputusan ini akan diatur kemudian, dan jika dalam
   keputusan ini terdapat kekeliruan akan dibetulkan sebagaimana mestinya.

Kelima 

:  Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.       

Ditetapkan di 
: Driyorejo 

Tanggal
: 4 Maret 2021   
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Drs. Mujiono, MM
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Tembusan Kepada Yth.
:
1. Kepala Dinas Pendidikan Kabupaten Gresik
2. Yang Bersangkutan
                Lampiran Keputusan Kepala UPT SMP Negeri 8 Gresik





                 

   Nomor : 421.3/……… /437.53.08.03/2021
SUSUNAN PANITIA 
UJIAN SEKOLAH BERSTANDAR NASIONAL (USBN)
TAHUN PELAJARAN 2020/2021
Penanggung Jawab
: Drs. Mujiono, MM

Ketua


: Abdul Ghofur Salam, S.Pd.I. 
Sekretaris 

: Yanto, S.Pd.
Bendahara 

: Dra. Wasis Susilo Lestari.
Anggota

: -   Muh. Hidayat, S.Pd.
· Drs. Macarius Dwija Widagdo, M.M..

Proktor

: -   
Moh Slamet, S.Pd. (Koordinator)
· Sri Wahyuni, S.Pd. 
· Dita Sekarlangit, S.Pd. 
· Ida Nurin N , S.Pd. 

· Lailatul Ummah, S.Pd
· Muhammad Masrur Amirudin, S.Pd 

Teknisi


:   -   
Budi Iswanto.
Seksi – seksi :

1. Penyusun Naskah Ujian Sekolah Tulis

1.1.     Pendidikan Agama


: Umu Rosyidah, S.Ag.M.Pd.I 
1.2.     Pendidikan Kewarganegaraan
: Dita Sekarlangit, S.Pd   
1.3.     Matematika


: Srinatun, S.Pd  

1.4.     Bahasa Indonesia


: Dra. Wasis Susilo Lestari
1.5.     Bahasa Inggris


: Sumiasih, S.Pd.

1.6.     Ilmu Pengetahuan Alam

: Anik, S.Pd.
1.7.     Ilmu Pengetahuan Sosial

: Yuniartie, S.Pd.
1.8.     Pendidikan Jasmani, Olah Raga dan Kesehatan: Muhammad Hidayat, S.Pd.

1.9.    Seni Budaya


: Dra. Sri Suprapti, M.Pd.

1.10.    Prakarya



: Sri Wahyuni, S.Pd.

1.11. Bahasa Jawa


: Drs. Macarius Dwija Widagdo, MM

2. Penelaah Naskah Ujian Sekolah Tulis

2.1.    Pendidikan Agama


: Abdul Ghofur Salam, S.Pd.I   
2.2.    Pendidikan Kewarganegaraan
: Umardiyah, S.Pd
2.3.    Matematika



: Pariaji Siswo U, S.Pd  

2.4.     Bahasa Indonesia


: Dra. Sujinah, MM
2.5.     Bahasa Inggris


: Herlina Parwati, S.Pd.

2.6.     Ilmu Pengetahuan Alam

: Yuliana Mutrofin, S.Pd.
2.7.     Ilmu Pengetahuan Sosial

: Lailatul Ummah, S.Pd.
2.8.     Pendidikan Jasmani, Olah Raga dan Kesehatan: Muthrofin, S.Pd.

2.9.    Seni Budaya


: Suwito, S.Pd.

2.10.    Prakarya



: Nur Hidayati, S.Pd.

2.11.     Bahasa Jawa


: Neni Yuliastuti, S.Si.

3. Penyusun Naskah Ujian Praktek
3.1.     Pendidikan Agama


: Umu Rosyidah, S.Ag.M.Pd.I  
3.2.     Pendidikan Kewarganegaraan
: Dita Sekarlangit, S.Pd  
3.3.     Matematika


: Dra. Samiasih 

3.4.     Bahasa Indonesia


: Trisaktiati S, S.Pd
3.5.     Bahasa Inggris


: Herlina Parwati, S.Pd.

3.6.     Ilmu Pengetahuan Alam

: Ida Nurin Ni’mah, S.Pd.
3.7.     Ilmu Pengetahuan Sosial

: Sutejo, S.Pd.
3.8.     Pendidikan Jasmani, Olah Raga dan Kesehatan: Muhammad Hidayat, S.Pd.

3.9.    Seni Budaya


: Anisa Hidayati, S.Pd.

3.10.    Prakarya



: Sri Wahyuni, S.Pd.
3.11.     Bahasa Jawa


: Drs. Macarius Dwija Widagdo, MM

4. Penguji Ujian Praktik

4.1.     Pendidikan Agama 

4.1.1. Umu Rosyidah, S.Ag.M.Pd.I
4.1.2. Muhammad Masrur, S.Pd
4.1.3. Sri Rusmini      
4.2. Pendidikan Kewarganegaraan

4.2.1. Dita Sekarlangit, S.Pd

4.2.2. Wiwik A, S.Pd  
4.3. Matematika

4.3.1. Srinatun, S.Pd

4.3.2. Dra. Samiasih  
4.4.     Bahasa Indonesia
4.4.1. Dra. Sujinah, MM
4.4.2. Tri Saktiati Soegondo, S.Pd.
4.4.3. Dra. Wasis Susilo Lestari
4.5.     Bahasa Inggris

4.5.1. Sumiasih, S.Pd.
4.5.2. Herlina Parwati, S.Pd.
4.6.     Ilmu Pengetahuan Alam

4.6.1. Dra. Wiwik Sulastri
4.6.2. Anik, S.Pd.
4.6.3. Yuliana Mutrofin, S.Pd.
4.6.4. Ida Nurin Ni’mah, S.Pd
4.7.     Imu Pengetahuan Sosial
4.7.1. Yuniartie, S.Pd. M.M.

4.7.2. Sutejo, S.Pd.
4.8. Pendidikan Jasmani, Olah Raga dan Kesehatan

4.8.1. Muhammad Hidayat, S.Pd.

4.8.2. Budiyanto, S.Pd.
4.9.    Seni Budaya

4.9.1. Dra. Sri Suprapti, M.Pd.
4.9.2. Anisa Hidayati, S.Pd.
4.9.3. Suwito
4.10. Prakarya
4.10.1. Sri Wahyuni, S.Pd.
4.11. Bahasa Jawa

4.11.1. Drs. Macarius Dwija Widagdo, MM
5. Pemeriksa Hasil Ujian Sekolah Berstandar Nasional (USBN) Tulis                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
5.1. Bahasa Indonesia

5.1.1.     Dra. Sujinah, M.M
5.1.2.     Trisaktiati Soegondho, S.Pd.
5.1.3.     Dra. Wasis Susilo Lestari
5.2. Bahasa Inggris
5.2.1.     Herlina Parwati, S.Pd.

5.2.2.     Sumiasih, S.Pd.

5.3. Matematika

5.3.1.    Dra. Samiasih
5.3.2.    Srinatun, S.Pd.

5.4. Ilmu Pengetahuan Alam

5.4.1.   Dra. Wiwik Sulastri
5.4.2.   Anik, S.Pd.

5.4.3.   Yuliana Muthrofin, S.Pd.
5.4.4.    Ida Nurin Ni’mah, S.Pd
5.5. Pendidikan Agama Islam

5.5.1.   Umu Rosyidah, S.Ag. M.Pd.I
5.5.2.   Muhammad Masrur A, S.Pd.

5.6. Pendidikan Agama Kristen

5.6.1.   Sri Rusmini
5.7. Pendidikan Kewarganegaraan (PKn)

5.7.1.   Wiwik Apriani, S.Pd
5.7.2.   Dita Sekarlangit, S.Pd
5.8. Ilmu Pengetahuan Sosial
5.8.1.   Yuniartie, S.Pd. M.M
5.8.2.   Sutejo, S.Pd.
5.9. Pendidikan Jasmani, Olah Raga dan Kesehatan

5.9.1.   Muhammad Hidayat, S.Pd.

5.9.2.   Budiyanto, S.Pd.
5.10. Seni Budaya

5.10.1. Dra. Sri Suprapti, M.Pd.

5.10.2. Anisa Hidayati, S.Pd.
5.10.3. Suwito, S.Pd.
5.11. Bahasa Jawa

5.11.1. Drs. Macarius Dwija Widagdo, MM

5.12. Prakarya
5.12.1. Sri Wahyuni, S.Pd.
6. Entry Nilai Sekolah

6.1. Budi Iswanto
6.2. Jayanti Nabilah P
6.3. M. Nuruddin Al Halimi

7. Verifikasi Nilai Ujian 

1.1. Kepala UPT SMP Negeri 8 Gresik
1.2. Wakil Kepala Urusan Kurikulum UPT SMP Negeri 8 Gresik
8. Penulis Ijazah

1.3. Rosida, S.Pd
1.4. Yanto, S.Pd.

1.5. Herlina Parwati, S.Pd.
1.6. Drs. Sujono, MM

9. Pembantu Umum
1.7. M. Ridlo

1.8. Welly Sutinah, SE 
1.9. Haruka Wulandari, S.Ap.
1.10.  Cici Kurniawati 
1.11.  Andan Awaludin

1.12.  Sumaryanto

1.13.  Suwanto
Driyorejo,   Maret 2021
Kepala UPT SMP Negeri 8 Gresik,


Drs. Mujiono, MM
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RINCIAN TUGAS KEPANITIAAN UJIAN SEKOLAH BERSTANDAR NASIONAL
TAHUN PELAJARAN 2020/2021
1. Ketua

· Bertanggung jawab terhadap penyelenggaraan Ujian Sekolah 
· Menandatangani segala administrasi yang berhubungan dengan penyelenggaraan Ujian Sekolah
· Memberikan pembinaan dan pengarahan yang berhubungan dengan penyelenggaraan Ujian Sekolah
· Menerima dan mengamankan bahan Ujian Sekolah
· Memeriksa segala hal yang berhubungan dengan penyelenggaraan Ujian Sekolah
2. Sekretaris 

· Menggantikan tugas Ketua bilamana Ketua berhalangan
· Membuat buku panduan penyelenggaraan Ujian Sekolah
· Membuat dan menyiapkan administrasi penyelenggaraan Ujian Sekolah
· Mengedarkan daftar hadir pengawas dan mengecek ketidakhadiran peserta

· Mengatur dan menyiapkan map-map yang akan dibawa pengawas

· Menyiapkan administrasi yang berhubungan dengan verifikasi
· pembuatan Laporan penyelenggaraan Ujian Sekolah
3. Bendahara
· Bertanggung jawab terhadap keuangan khusus penyelenggaraan Ujian Sekolah
· Mnerima dan mengeluarkan dana yang dibutuhkan dalam Ujian Sekolah
· Merencanakan dan mengatur pembagian honorarium Ujian Sekolah dengan koordinasi Ketua/Wakil Ketua
· Membuat daftar honorarium dan membagikannya

· Membuat SPJ keuangan penyelenggaraan Ujian Sekolah
4. Anggota

· Membantu sepenuhnya tugas kepanitiaan
· Memeriksa terhadap administrasi maupun soal-soal yang berhubungan dengan penyelenggaraan Ujian Sekolah 
· Menangani persoalan yang timbul baik dari peserta maupun pengawas dalam hal keterlambatan
· Menciptakan bendel soal yang dapat dijadikan sebagai bank soal
5. Pengatur Ruang

· Mengatur pembagian ruang peserta maupun ruang pengawas

· Menyiapkan dan menempelkan nomor meja dan nomor ruang peserta

· Membuat denah sekolah di atas kertas duplek

· Menempelkan photo peserta pada album yang tersedia

6. Pengetikan Soal

· Mewujudkan naskah soal ke dalam kertas yang siap digandakan sesuai dengan kaidah pengetikan (POS)

· Menjaga kerahasiaan soal sehingga terhindar dari kebocoran

· Menyerahkan hasil pekerjaan kepada Wakil Ketua
7. Editing Soal

· Bertanggung jawab terhadap kerahasiaan soal

· Meneliti dan melakukan pembetulan terhadap naskah soal yang tidak sesuai dengan kaidah pembuatan soal.

· Koordinasi dengan Pembuat soal.
8. Korektor

· Bertanggung jawab terhadap koreksi lembar jawab

· Bertanggung jawab terhadap nilai hasil koreksi

· Menyerahkan nilai hasil koreksi lengkap kepada Sekretaris.

9. Penggandaan dan Pengepakan

· Bertanggung jawab terhadap kerahasiaan soal

· Menggandakan segala administrasi yang berhubungan dengan Ujian Sekolah
· Menyusun semua naskah yang telah digandakan sesuai dengan ketentuan

· Menyiapkan perangkat yang harus dimasukkan pada sampul Ujian Sekolah
· Mengatur dan mengamankan segala hasil pekerjaannya dalam almari Ujian Sekolah
10. Pengawasan dan Pembuat Jadwal

· Menyusun jadwal pengawasan dengan azas pemerataan

· Membuat jadwal di atas kertas duplek / ukuran besar.

· Mengatur pelaksanaan pengawasan selama berlangsungnya Ujian Sekolah
11. Pemeriksaan
· Membagi tugas untuk korektor

· Membuat daftar koreksi beserta jumlah lembar yang dikoreksi

· Membagikan hasil pekerjaan peserta kepada para korektor
· Melaporkan nilai rata-rata, tertinggi dan terendah kepada sekolah

12. Verifikasi
· Koordinasi dengan sekretaris dan Wakil Ketua menyiapkan data nilai yang dibutuhkan

· Menyiapkan peralatan yang dibutuhkan untuk verifikasi

· Memasukkan dakolnem dan memeriksa hasil sesuai dengan tanggung jawabnya

· Melaporkan kondisi masing-masing nilai pesrta kepada sekolah
· Menjaga kerahasiaan nilai maupun keberhasilan tiap peserta sampai waktu yang ditetapkan

13. Penulisan Ijazah dan Transkrip

· Mendata kebenaran identitas siswa yang akan ditulis melalui STTB SD/sederajat ataupun Surat Akta Kelahiran

· Menerima Blangko STTB dan Transkrip dari Sekolah beserta alat tulisnya

· Menulis STTB/Transkrip dengan azas kebenaran dan keindaha yang disertai rasa penuh tanggung jawab

· Mengamankan segala yang ditulis dari aspek kerusakan, kekotoran dan kehilangan

14. Pembantu Umum
· Sesuai dengan tugasnya wajib untuk menjaga kebersiahan ruangan dan lingkungan penyelenggaraan Ujian Sekolah setiap waktu

· Mengamankan kondisi lingkungan penyelenggaraan Ujian Sekolah
15. Posko

· Mengatur dan membuat daftar petugas posko

· Mengontrol terhadap pelaksanaannya
·  Melaporkan kepada Kepala Sekolah bilamana terjadi sesuatu yang tidak diinginkan
PEMERINTAH KABUPATEN GRESIK


DINAS PENDIDIKAN


UPT SMP NEGERI 8 GRESIK


Jalan Raya Tenaru Driyorejo Telp./Fax 7507318


E-mail : �HYPERLINK "mailto:smpn1driyorejo85@yahoo.com"�smpn1driyorejo85@yahoo.com�  Web. : �HYPERLINK "http://smpn1driyorejo.page.tl/"�http://smpn1driyorejo.page.tl/� 








